(N F A

OFA Nonprofit Kft.

AJANLATTETELI FELHIVAS

az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhaszni Nonprofit Korlatolt FelelGsségli Tarsasag altal
megvaldsitott ,Lépj a piacra!” elnevezésii program célcsoportjanak vallalkozéi
kompetencia fejlesztését és képzését végzo, felnottképzési tevékenység folytatasara
jogosult felnottképzési intézmények jegyzékének 6sszeallitasahoz.



Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

AJANLATTETELI FELHIVASA

Magyarorszag teriiletén egyéb képzés megkezdésére és folytatasara a 2013. évi LXXVII.
torvény szerint jogosult felnGttképzést folytatd intézmények jegyzékének 6sszedllitasahoz.

Jelen ajanlattételi felhivas soran az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhaszni Nonprofit
Korlatolt FelelGsségli Tarsasag (tovabbiakban: OFA Nonprofit Kft.) altal megvalésitott ,, Lépj
a piacra!” elnevezésii program célcsoportjanak vallalkozéi kompetencia fejlesztésére, e-
learning képzésére lehet ajanlatot benyujtani.

1. Ajanlattevék kore, vonatkozé jogszabalyok

1.1 Ajanlattevdk kore:

Jelen ajanlattételi kiirasra azon feln6ttképzési intézmények jelentkezhetnek, melyek a 2013.
évi LXXVII. térvény (tovabbiakban: Fktv.) szerint jogosultak egyéb képzések megkezdésére
és folytatasara valamint a képzések lebonyolitdsara vonatkozdan — kordbbi vallalkozéi képzés
megvaldsitasarél megrendel6ik altal kiadott - referencidkkal rendelkeznek. Az ajanlattevd
intézmények ajanlataik benyuljtdsa és azok kedvezd elbirdldsa utan nyertes intézményként
programjaikkal a szolgaltatoéi kor tagjai lesznek. A Képzb Intézménynek alkalmasnak kell lennie
arra és vallalnia kell, hogy egy id6ben akar tobb képzést is lebonyolitson.

1.2 Vonatkozo fébb jogszabalyok:

- a feln6ttképzésrdl sz6l6 2013. évi LXXVII. torvény és végrehaijtasi rendeletei

-a393/2013. (XI.12.) Kormanyrendelet a felnGttképzési tevékenység folytatasahoz sziikséges
engedélyezési eljarasra és kovetelményrendszerre, a feln6ttképzést folytatd intézmények
nyilvantartdsanak vezetésére, valamint a feln6ttképzést folytatd intézmények ellenérzésére
vonatkozd részletes szabalyokrdl

- a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap képzési alaprészébdl nyujthatd egyes szakképzési és
felnGttképzési célu tamogatasok részletes szabalyairdl szélé 16/2016 (V.27.) szamu NGM
rendelet

- az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

- az altalanos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVII. térvény

- a szamvitelrél szél6 2000. évi C. torvény

- a Polgari Torvénykonyvrél szélé 2013. évi V. torvény

- a kozpénzekbdl nyujtott tamogatdsok atlathatésagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény

- az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XIl. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)

- a foglalkoztatas elGsegitésérdl és a munkanélkiliek ellatasrol szold 1991. évi IV. torvény (Flt.)



- a Foglalkoztatast el6segité tamogatasokrdl, valamint a Munkaer6piaci Alapbdl
foglalkoztatdsi valsaghelyzetek kezelésére nyujthaté tdmogatdsrdl szélé 6/1996. (VII.16.)
MUM rendelet

2. A Program id6tartama

A program tervezett id6tartama: 2017. marcius 2.— 2017. december 31., amely id6tartam
tartalmazza a beérkezett ajanlatok feldolgozasat, a képzés és a képzést zard vizsgakat
(beleértve az esetleges tovabbi javitd-, potld vizsgdkat). A képzés zarasat kovetd zard
tanulmany/beszamoldé benyujtasat, valamint a tdmogatasi Osszeg kifizetéséhez szikséges
szamlak benyujtasat az OFA Nonprofit Kft. részére.

3. Rendelkezésre all6 forras, elszamolhaté/nem elszimolhaté kéltségek

3.1 A tamogatas forrasa:
Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap (tovabbiakban: NFA) kozponti kerete.

A végsb kedvezményezettek azok a fels6foku végzettséggel nem rendelkez6 25-30 év k6zotti
fiatalok valamint fels6foku végzettséggel rendelkezé 30-35 év k6zo6tti programba bevont
fiatal személyek, akik a képzés elvégzésével valnak alkalmassa o6nallé vallalkozas
létrehozdasara, iranyitasara és sikeres miikodtetésére. A tdmogatds Osszege tartalmazza a
végs6 kedvezményezett részére atadasra keriil6 tananyag 6sszegét, az e-learning képzés
dijat, az lizleti terv elkészitéséhez sziikséges egyéni konzultaciot és a vizsga dijat. A képzési
koltség nyertes ajanlattev6k részére torténé folydsitdsa az  egylttmiikodési
keretmegallapodasban rogzitettek szerint alakul. Az OFA Nonprofit Kft. a képzés ellenértékét
egy Osszegben, a képzés lezarasat kovetben utalja at a képz6 részére.

A képzéssel szemben megfogalmazott elvarasok:

A ,Vdllalkozasi ismeretek” képzés célja, hogy készitse fel a résztvevét az 6nalld vallalkozdasa
|étrehozasdra, iranyitasara és sikeres miikodtetésére valamint a résztvevd készitse el a sajat
vallalkozdsara vonatkozd Uzleti tervét az OFA Nonprofit Kft. altal megadott Uzleti terv
sablonban.

A ,Vallalkozasi ismeretek” képzés e-learning képzési formaban valdsulhat meg.

Az e-learning képzés egyéni felkésziilés és egyéni konzultacié formaban valésuljon meg, a
résztvevé folyamatos tutoraldsa mellett. A képzés minden fazisat infokommunikacids
technoldgiai adathordozék felhasznaldsa is segitheti.

A ,Vallalkozasi ismeretek” képzés részeként maximum 5 érdban egyéni konzultacié (pl. ado,
pénzigy, szamvitel, jog, marketing terlleten) biztositdsa az Uzleti terv elkészitéséhez. A
konzultacié el6zetesen egyeztetett id6pontban torténik. A konzultacid soran a kapcsolattartas
az aldbbi formakban valdsulhat meg: személyes megbeszélés, internet, internetalapu
kommunikacios csatorndk, telefon. A képzésben résztvevé nem koteles az 6sszes konzultacios
oraszamot igénybe venni. A képz6 intézmény a képzésben résztvevé szamara a képzés



id6tartama alatt folyamatosan — a tutor kozremdikodésével - biztositja az egyéni konzultaciét
az Gzleti terv elkészitéséhez.

Elvart draszam: maximum 100 6ra (mely tartalmazza a maximum 5 éra egyéni konzultaciét az
Uzleti terv elkészitéséhez).

A képzés elvart, f6bb témakorei:
e Altaldnos vallalkozasi alapismeretek
e Gazdasagi és piaci ismeretek
e Adodzas és szamviteli ismeretek
e Pénzlgyi és finanszirozasi ismeretek
e Marketing és értékesitési ismeretek
e Vallalkozdsmenedzsment

Az e-learning képzéssel kapcsolatban elvart technikai feltételek:

e A felhaszndlok azonositdsa, jogosultsagaiknak megfelel6en folyamatos (napi 24
oraban) hozzaférés biztositasa kurzusaikhoz.

o A képzéssel kapcsolatos informacidk biztositasa (pl. portdlfeliileten).

e LMS funkcidk.

e Elektronikus tananyagok futtatdsa.

e Elektronikus vizsgaztatas.

o A képzéssel kapcsolatos mérések-értékelések végrehajtasa (riportgenerdlas és —
kezelés).

Sziikséges a tanuldsi folyamat nyomonkovethetdsége, a megszerzett tudds szamonkérése
(modulzarék, mérfoldkévek) valamint a tamogatottak tanuldi tevékenységének és
teljesitményadatainak és az egyéni konzultacidk napldzdsa. A tamogatottak haladdsardl, a
modulzardok, mérfoldkovek teljesitésérdl két alkalommal (a képzési déraszdm 50 %-nak
elérésekor valamint a képzés végén) személyenként kell informacidt szolgdltatni az OFA
Nonprofit Kft. szamara.

Az e-learning képzés megvaldsitasara és a zarovizsgara fordithatd maximalis id6tartam
résztvevéként 3 hénap.

A képzés a Képzb Intézmény altal akkor tekinthetd teljesiltnek, ha a résztvevd végleges lzleti
terve elkészil, és a résztveve teljesiti a zardvizsgat. A képzésben résztvevl szamara a képzés
elvégzésének eredménye a tanusitvany és az elkészitett lizleti terv, melyet a képz6 intézmény
ellen6rzése, jovahagyasa utan a résztvevd az OFA Nonprofit Kft.-nek benyujt.

A képzésben résztvevs a képzés elvégzését igazold tanusitvany és a képzd intézménytdl
fliggetlen kiils6 birdldk altal is elfogadott Uzleti terv birtokaban a vallalkozasa elinditasdhoz

t6kejuttatasra nyujthat be palydzatot az OFA Nonprofit Kft.-hez.

Az OFA Nonprofit Kft. altal a képzésben tdmogatottak tervezett |étszama: 269 f6.



3.2 A tamogatas mértéke:

A program elszamolhato 6sszes koltségének 100 %-a.
A tdmogatasi intenzitas szamitasa a 37/2011. (lll. 22.) Kormanyrendelet alapjan torténik.

3.3 A Képz6 Intézmény elszamolhato koltségei:

Az e-learning képzés megvaldsitasanak dija.
A képzéssel kapcsolatos tananyagok (tankdnyv, munkafiizet és egyéb tananyag).
A modulzdroé vizsgak és a zardvizsgaztatas teljes koltsége.

3.4. Nem elszamolhato koltségek:

Az el6zetes tudasszint-szintfelmérés koltsége.

Azok a program megvaldsitas soran keletkezett kiadasok, amelyek 2017. december 31.
utan merilnek fel.

Pétvizsga dijak.

4. Az ajanlat benyujtasanak feltételei:

Az ajanlattételi felhivasra csak olyan felnSttképzést folytatd intézmény nyujthat be ajanlatot,
amely az alabbiaknak megfelel:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

A felnGttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVII. torvény alapjan az adott képzés inditdsara és
lefolytatdsara a képzés tervezett kezdési id6pontjaban (2017. marcius) jogosultsaggal
rendelkezik.

Engedélyezett képzés esetén kizardlag az az engedélyezett képzés fogadhatd el, amely
az 6raszam, képzési forma, cél és célcsoport tekintetében megfelel az ajanlat targyat
képezb képzés megvaldsitasara.

Az ajanlattételi felhivasban rogzitett képzésre vonatkozéan nyujtott be ajanlatot (nem
elvards a képzés megnevezésének egyez6sége). A Képz6 Intézmény csak arra a
képzésre vonatkozdan nyljt be ajanlatot, melyet biztonsaggal képes megszervezni,
lebonyolitani.

Vallalja, hogy az intézmény feln6ttképzési jogosultsagat a képzés teljes id6tartama
alatt biztositja.

Vallalja, hogy azoknak a személyeknek, akik az OFA Nonprofit Kft. részérél
tdmogatasban részesliltek, megszervezi és folyamatosan biztositja a képzést.

Vallalja, hogy a képzés megvaldsitasa soran gondoskodik a modulzard vizsgak és a
képzést zard vizsga megszervezésérdl, lebonyolitdsardl, biztositja a résztvevék szamara
a vizsga lehet@ségét, tovabba a sikerteleniil vizsgazdk szamara tovabbi vizsgaalkalmat
biztosit, szervez. Ezen vizsgadk koltsége mar a képzésben résztvevét terheli.

Viallalja — egyeztetést kdvetSen -, hogy a tervezett |étszamon fellili képzési igény esetén
is biztositja a képzést az OFA Nonprofit Kft. altal tamogatottak szamara.

Biztositja, hogy a képzés végével a résztvevd teljes Uzleti terve elkésziiljon.
Ugyfélszolgalatot miikddtet a képzés megszervezésétdl a program lezarasaig. Az
Ugyfélszolgdlat rendelkezik telefon és interneten vald elérhetGséggel (e-mail cimmel),
biztositja a képzés irant érdekl6dik és a képzésben résztvevék szamara a telefonon,
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q)

s)

elektronikus Uton torténd elérés lehetGségét. Az Ugyféllel egyeztetett id6pontban
biztositja a személyes taldlkozds, konzultacié lehet&ségét.

A képzés szervezésével kapcsolatos egyéb dijat a képzésben résztvevéktsl nem kér.
Vallalja, hogy az OFA Nonprofit Kft.-vel egylittm(ikodési keretmegallapodast kot.
Vallalja, hogy a képzésben résztvevével a Fktv. 13.§-a szerint feln6ttképzési szerzédést
kot.

Megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatokrél szélé jogszabdlyokban foglalt
feltételeknek.

Nem all cs6deljaras, felszamolasi eljaras vagy végelszamolas alatt, és nincs esedékessé
valt és még meg nem fizetett addtartozasa - ide nem értve a helyi addkat -, valamint
jarulék-, illeték- vagy vamtartozdsa.

Vallalja, hogy a program soran keletkezett dsszes dokumentaciot megérzi (Avr. 85.§).
Vaéllalja, hogy a képzést a felnGttképzésrdl sz6lé 2013. évi LXXVII. torvény 3.8. (1a)
pontja alapjan valdsitja meg. A képzés megvaldsitasaba bevont egyluttmiikods kilsé
partner altal végzett tevékenység megfelelGsségéért, eredményességéért az
ajanlattevd intézmény tartozik felel6sséggel.

A képzés megvaldsitasaban egylttmkodd kiilsé partnerrel (pl. megbizasi szerz6déses
oktatd, tanacsadd, stb.) kotott egylUttmikodési szerzédés/el6szerz6dés vagy
szandéknyilatkozat aldirdsi cimpéldanynak megfelel6 cégszerlien hitelesitett
masolatat csatolja. Az egylttm(ikodé partnerek tevékenységéért a Képz6 Intézmény
vallal felelGsséget, mulasztdsukbdl, nem szerz6désszerli teljesitésébdl addédo
jogkdvetkezmény a Képz6 Intézményt terheli.

Az ajanlattételi, illetve a lebonyolitasi id6szak alatt nem tanusit a képzésben résztvevik
vagy részt venni szandékozdék megtévesztésére alkalmas magatartast.

Vallalja, hogy a képzés induldsat kévet6 — az egylttmiikodési keretmegdllapodasban
foglaltak szerinti - rogzitési és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek eleget tesz.

Nem érvényes az ajanlata annak a Képz6 Intézménynek, amely nem felel meg a fent
leirtaknak.

5. Program teriileti korlatozasa

Jelen ajanlattételi felhivas keretében a tdmogatott képzéseknek Magyarorszag teriiletén kell
megvaldsulniuk.

6. Az ajanlat benyujtasanak moddja, helye és hatarideje

Az ajanlatok benyujtasanak hatarideje: 2017. marcius 1. 10:00.

Az OFA Nonprofit Kft. az ajanlatot az aldbbi esetben tekinti hataridén bellil benyujtottnak:

a)

b)

postai kézbesités esetén az ajanlattétel beérkezésére, kézhezvételére az ajanlattételi
hataridGig sor kertdil,

személyes atadas esetén az ajanlattételi hataridG lejartaig sor keril az ajanlatok
atvételére.



Az ajanlattétel benyujtasanak formai kévetelményei:

Az ajanlatokat csak az ajanlattételi felhivas 1. szamd mellékletét képez6 -
szovegszerkeszt8vel kitoltott — ,Ajanlattételi adatlap a képzést folytatd intézményrdél
és a képzési programrdl” adatlapon lehet benyujtani. Az ajanlattételi adatlapot és a
csatolt mellékleteket CD-n — elektronikus formaban — is rogziteni kell.

Az ajanlattételi adatlapot és mellékleteit 1 eredeti példanyban, flizve, oldalszamozva,
minden oldalat szigndzva, tartalomjegyzékkel elldtva, cégszerlen aldirva — kell
eljuttatni az OFA Nonprofit Kft.-hez.

Az ajanlatot tartalmazo boritékon fel kell tiintetni az ajanlattevé nevét, cimét és az
ajanlattételi felhivas kodjat:
»Ajanlattétel — Lépj a piacra
A benyujtott ajanlat el6lapjan szintén kérjik feltlintetni az ajanlattevs nevét, cimét.
Postai Uton torténd benyujtas esetén:

Cim: OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznd Nonprofit Korlatolt FelelGsségi
Tdrsasag, 1301 Budapest, PF. 84.

Személyes vagy futarszolgdlat kozremikodésével torténé csomag-benyujtas esetén:
Cim: OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt FelelGsségi
Tdarsasag, 1036 Budapest, Lajos utca 80. Il. emelet,

Hétf6 - cstitortok 9 és 15 dra, péntek 9 és 14 dra kozott.

»
!

A részletes ajanlattételi felhivas (ajanlattételi adatlap és mellékletek) letolthet6 a

http://ofa.hu oldalrdl.

7. Hianypétlas

7.1 Az OFA Nonprofit Kft. hidnypétlasra egy alkalommal biztosit lehet6séget, amely
benyujtdsara - a hianypdtlasi kiértesitd levél kézhezvételét kovetéen - 3 munkanap all az
ajanlattevd rendelkezésére.

7.2 Nem lehetséges a hidnypodtlas és ezaltal az ajanlat érvénytelen, ha:

a)
b)

d)

e)

az ajanlat a beaddasi hatarid6ig nem érkezik be,

az ajanlat paraméterei (6raszama, képzési formdja, tartalma, tananyagegységei) nem
felelnek meg az ajanlattételi felhivasban meghatarozott feltételeknek, illetve amely
nem az ajanlattételi felhivasban kozzétett képzés lebonyolitasardl szdl,

az ajanlatban szerepl6 képzési program folytatasara a 2013. évi LXXVII. térvény alapjan
nem jogosult - kivéve, ha mar meginditotta az engedélyezési eljarast és a benyujtott
Kérelmet és az el6mindsitett képzési programot hitelesitve csatolta,

nem adta be az Ajanlattételi felhivas 1. szamu melléklete 4) pontjdban szerepl6
koltségkalkulacidt.

A hianypdtlast nem a hianypétlasi felhivasban foglaltaknak megfelel6en végezte.


http://ofa.hu/

8. Kivalasztasi kritériumok, az ajanlatok értékelése:

8.1 A meghirdetett képzésekre beérkez6 valamennyi ajdnlatot vizsgalat ala kell vonni.
A vizsgalati folyamat az alabbi épésekbdl all:

a) az ajanlattétel formai kovetelményeknek valé megfelelésének vizsgalata (szlikség
esetén hianypadtlasi felhivas),

b) az ajanlattétel tartalmi, tdmogathatdsagi vizsgalata, (jogszabdlyi és az ajanlattételi
felhivdsban meghatarozott kovetelményeknek valé megfelelés, az ajanlattételi
felhivasban és az 1. szdmu mellékletben meghatdrozott kotelezé és egyéb
mellékletek), melyrél jegyz6konyv készil,

c) biralat (kovetkezé tartalmi kbvetelmények vizsgalata:

1. azintézmény személyi és targyi feltételei,
az oktatok, tandcsadok rendelkezésre allasa,
referencidk a konkrét képzéssel kapcsolatban,
a Képz6 Intézmény mikodése, tevékenysége,
pénziigyi ajanlat megfelel6sségének vizsgdlata, a képzési ajanlat
fajlagos koltségmutatai),

uhWwN

d) dontés,
e) értesités.

Az ajanlatban valétlan adatok, informaciok kozlése megtévesztésnek mindsiil, amely az
ajanlattevot automatikusan kizarja a biralatbol.

Felhivjuk a Képz6 Intézmények figyelmét, hogy a szolgaltatéi korbe valo bekeriilés az OFA
Nonprofit Kft. részérél nem jelent konkrét kotelezettségvallalast, annak feltétele a két fél
kozotti egyluttmiikodési keretmegdllapodas megkotése.

Az ajanlatok elfogaddasardl az OFA Nonprofit Kft. ligyvezet6je a szakmai birdlatot kdvetéen
15 munkanapon beliil dont. A dontésrél az OFA Nonprofit Kft. irasban értesitést kild.

8.2. Az OFA Nonprofit Kft. érvénytelennek tekinti az ajanlatot és ezaltal az nem is kerdl
értékelésre:

a) ha nem felel meg hianypdtlas utan sem az elGirt feltételeknek,

b) ha az ajanlat hianypodtldsa a hidnypdtlasi felhivasban kitlizott hatarid6ig nem
érkezik be az OFA Nonprofit Kft.-hez,

c) haa7.2. pont alapjan az ajanlat nem is hianypétolhaté.

8.3 A Képzb Intézmények formai és tartalmi szempontbdl megfelel§ képzési ajanlatainak
tdmogatasardl az OFA Nonprofit Kft. Gigyvezet6je jogosult dontést hozni. Az ligyvezetSi dontés
ellen jogorvoslatnak nincs helye. A dontést megalapozd szakmai biralatot az ajanlattevé arra
jogosult képviselGje a dontésrdl sz616 értesités kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon belil
az OFA Nonprofit Kft. székhelyén személyesen megtekintheti.



9. Adminisztrativ informaciok:

Az ajanlatok elkészitésével 0Osszefligg6é — kizardlag irasban feltett, elektronikus uton
megkiildott — kérdésekre az OFA Nonprofit Kft. a palyazat@ofa.hu (e-mail cimen) ad irasban
felvildgositast. A feltett kérdésekre az OFA Nonprofit Kft. folyamatosan, legkés6bb az
ajanlattételi hatdrid6 lejarata el6tt 3 munkanappal irasban elektronikus uton megkildott
levélben valaszt ad.

Budapest, 2017. februar 22.

OFA Orszagos Foglalkoztatdsi Kézhasznu Nonprofit Korlatolt FelelGsségl Tarsasag

Mellékletek:

1. Ajanlattételi adatlap a képzést folytatd intézményrdl és a képzési programral
2. Egyuttmikodési keretmegallapodas tervezete
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