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Ajánlattételi felhívás 1. számú melléklete








Ajánlattételi adatlap a képzést folytató intézményről és a képzési programról


	Felnőttképzést folytató intézmény neve:
	

	Felnőttképzést folytató intézmény címe:
	

	Képzés megnevezése:
	










„Lépj a piacra!” program



Ajánlattételi felhívás 1. számú melléklete
1. Az ajánlattevő adatai:

Neve: 	
Címe: 	
Levelezési címe: 	
Vezetője neve, beosztása: 	
Telefonszáma, e-mail címe: 	
Képzési tevékenységért felelős vezető neve: 	
Telefonszáma, e-mail címe: 	
Az Intézmény honlapjának elérhetősége: 	
Felnőttképzési engedély száma (2013. évi LXXVII. törvény 5.§): 	
Számlavezető pénzintézet neve: 	
Bankszámla száma: 	
Adószáma: 	
Cégjegyzékszáma: ………………………………………………………………………….
Statisztikai számjele a 21/2012 (IV. 16.) KIM rendelet alapján, vagy GFO-kód:	
Minősítési kód[footnoteRef:1]:	 [1:  
1. kód: belföldi természetes személy (magánszemély, max. 250eFt/év nettó árbevétellel rendelkező mezőgazdasági őstermelő); 
2. kód: mikrovállalkozás (10 főnél kevesebb foglalkoztatott, max. 700 MFt/év nettó árbevétel vagy 500 MFt/év mérlegfőösszeg); 
3. kód: kisvállalkozás (50 főnél kevesebb foglalkoztatott, max. 700 MFt/év nettó árbevétel vagy 500 MFt/év mérlegfőösszeg); 
4. kód: középvállalkozás (250 főnél kevesebb foglalkoztatott, max. 4000 MFt/év nettó árbevétel vagy 2700 MFt/év mérlegfőösszeg); 
5. kód: nagyvállalat (250 fő feletti foglalkoztatott); 
6. kód: nonprofit szervezet államháztartáson belül; 
7. kód: nonprofit szervezet államháztartáson kívül. 
] 


Kelt, ………………………………. 
PH
cégszerű aláírás



2. A képzés adatai:

A képzés megnevezése: 
A képzés engedély száma:

A tanfolyamot szervező ügyintéző adatai 
Neve:
Információs telefonszáma: 
E-mail címe:
A képzés helyszínén működtetett ügyfélszolgálat címe:
Telefonszáma, faxszáma, email címe:

A képzésbe lépés feltételei:
Iskolai előképzettség:
Bemeneti kompetenciák: 
Szakmai előképzettség:
Előírt gyakorlat:
Egészségügyi alkalmasság:
Pályaalkalmasság:
Egyéb:

A megszerezhető képesítés megnevezése:

A képesítés megszerzését igazoló dokumentum: (bizonyítvány, tanúsítvány, látogatási bizonyítvány, stb.)

Az oktatás tervezett időtartama 
A tervezett kezdés dátuma:
A tervezett befejezési dátuma:
Óraszáma:
Összes oktatási napok száma:


Az oktatás tervezett időbeosztása, a képzés intenzitása
Egyéni felkészülés naponta:    	… és … óra között, heti óraszám: …….óra

Vizsgára bocsátás feltételei:


Tervezett vizsgaidőpontok, a vizsga típusának – írásbeli/gyakorlati/interaktív/szóbeli - megjelölésével:


Hány fő e-learning képzését tudja párhuzamosan biztosítani?:



A képzést záró vizsga szervezője
Intézmény neve:
Intézmény pontos címe:

Megengedett hiányzás mértéke (óra, max. 20 %): ……óra
- ebből elméleti órák száma:
- gyakorlati órák száma:

Az e-learning képzés során a közvetlen tutori, támogató segítséget nap mely szakaszában biztosítja?
	Naponta ………órától ……………óráig

A kapcsolattartás vállalt formái a képzés során:
· …………………………………………………
· …………………………………………………
· …………………………………………………
· …………………………………………………


Az egyéni konzultáció (személyes jelenlét esetén) helyszíne (saját-bérelt):
Intézmény neve:
Intézmény pontos címe:

Az egyéni konzultációs lehetőséget a – résztvevőkkel történő egyeztetést követően - nap mely szakaszában biztosítja?
	Naponta ………órától ……………óráig

A kapcsolattartás vállalt formái az egyéni konzultáció (nem személyes jelenlét) során:
· …………………………………………………
· …………………………………………………
· …………………………………………………
· …………………………………………………


Ingyenesen igénybe vehető felnőttképzést kiegészítő tevékenységek (intézményenként változó lehet)*
· Előzetes tudásszint felmérés
· Pályaorientációs, pályakorrekciós tanácsadás
· Képzési szükségletek felmérése és képzési tanácsadás
· Elhelyezkedési tanácsadás
· Álláskeresési technikák oktatása
· Mentorálás, stb.
* kérjük aláhúzással jelölni




A képzés moduljai, elméleti és gyakorlati óraszáma:

	Modulok*
	ÓRASZÁM
	Vizsgarészek
Írásbeli / szóbeli / interaktív/gyakorlati

	
	Elmélet
	Gyakorlat
	Összesen
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Modulok összes óraszáma 
	
	
	
	



 *A táblázat sorai szükség szerint bővíthetőek.



3. A képzés feltételei
Az e-learning képzéshez (mely magában foglalja az egyéni konzultációt is) szükséges személyi feltétel:

Elméleti/gyakorlati képzés:

	Oktatott modul/ tantárgy neve 
	Oktató neve
	Oktató szakirányú végzettsége/ pedagógiai végzettsége
	Oktató jogviszonya (munkaviszonyban álló, vállalkozó, megbízásos, egyéb)
	Oktatói gyakorlat (év)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



A képzéshez szükséges tárgyi eszközök:

	Eszköz megnevezése 
	Eszköz típusa (gép, berendezés esetében)
	Eszköz darabszáma
	Eszköz tulajdon
(saját/bérelt)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



A képzés során biztosított tankönyv, taneszköz:

	Tankönyv, taneszköz- anyag megnevezése
(Kereskedelmi forgalomból beszerzett tankönyv esetén a szerzőt is fel kell tüntetni)
	A hallgatók részére véglegesen átadásra kerül
(igen /nem)
	Véglegesen átadott tankönyv, taneszköz esetében a tananyag ára (Ft/fő)

	
	
	

	
	
	











Az ajánlat szerinti képzési szakiránynak megfelelő - az elmúlt 3 évben lebonyolított – képzések (maximum 5 db) bemutatása:

	Képzés megnevezése, OKJ száma
	A képzés óraszáma
	Finanszírozó (támogatást nyújtó szerv megnevezése, egyén, stb.)
	A képzés összes költsége (Ft)
	A képzés egy főre eső költsége (Ft)
	Képzésben résztvevők száma (fő)
	Képzést sikeresen befejezők száma
(sikeres vizsgát tettek)
	Elhelyezkedettek száma (fő)
	Megvalósítás éve

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Kelt, ………………………………. 
PH.

      ……….………………………………
ajánlattevő cégszerű aláírása

4. 
Költségkalkuláció a teljes képzési programra 

 (Az adatokat Ft-ban kérjük megadni!)
	
	Óraszám

	Ft/fő/óra

	Költség (Ft/fő)

	Egyéb képzések (Fktv. 1.§ (2) d) pontja szerint)
	
	
	

	E-learning képzés (mely magában foglalja az egyéni konzultációt is)
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő) 
	
	
	

	Egy fő összes képzési óraszáma és költsége
	
	
	

	Összesített fajlagos költség
	
	
	




(Az óraszám, a fajlagos költség, és az egy főre jutó képzési költség egész szám, valamint az összesített fajlagos költség lehetőleg egész szám legyen. Összesített fajlagos költség: Egy fő képzési költsége/óraszám)

Megjegyzés a „Költségkalkuláció a teljes képzési programra” című táblázat kitöltéséhez:

· Nem OKJ-s képzés esetében a fajlagos költség számításánál figyelembe kell venni a vizsgadíjat is, de az elszámolás miatt kérjük az egy főre jutó vizsgadíjat külön is feltüntetni.


............, év. ................. hó ........ nap. 	
PH.
			………………………………
								        cégszerű aláírás




5. Kötelező mellékletek:

1. Összevont nyilatkozat
2. Átláthatósági nyilatkozat
3. Az intézmény képviseletére jogosult személy aláírási címpéldányának közjegyző által hitelesített másolata vagy aláírás-minta ügyvéd által ellenjegyzett cégszerűen hitelesített másolata.
4. Az Fktv. 3. §-a szerinti, a képzési programra vonatkozó hatósági engedély – képző által hitelesített másolata vagy az Fktv. szerinti engedélyeztetés alatt álló kérelem képző által hitelesített másolata.
5. Az engedélyezett / előminősített képzési program másolata.
6. Az Fktv. 3. §-a szerinti engedély alapján megvalósított képzés esetén a képző intézmény nyilatkozata arról, hogy az engedélyezett képzés megnevezése (nem feltétel szó szerinti egyezőség), célja, célcsoportja, képzési formája, óraszáma megfelel az OFA Nonprofit Kft. elvárásainak.
7.  A felnőttképzési intézmény - cégszerűen aláírt – általános szakmai bemutatása (legfeljebb 2 A4 oldalban).
8. A vállalkozásra felkészítő e-learning képzés részletes bemutatása, mely tartalmazza:
· az e-learning képzés nyilvános felületének, bemutatójának elérhetőségét,
· az adott képzés szervezésében, lebonyolításában szerzett tapasztalat bemutatását.
9.  Felnőttképzési szerződésminta az Fktv.-nek megfelelő tartalommal.
10. A képzés megvalósításába bevont együttműködő külső partner (pl. megbízási szerződéses oktató, tanácsadó, stb.) általános szakmai bemutatása (legfeljebb 2 A4 oldalban), mely tartalmazza a korábban lefolytatott képzések eredményességét és a vonatkozó tapasztalatai bemutatását.
11.  Amennyiben rendelkezik a képzés megvalósításában együttműködő külső partnerrel kötött együttműködési szerződéssel, előszerződéssel, bérleti szerződéssel vagy szándéknyilatkozattal, annak az ajánlattevő által cégszerűen hitelesített másolata (ha van külső partner). Bérelt eszközök esetében a bérleti/előbérleti szerződésben vagy a bérbeadó szándéknyilatkozatában a bérelt eszközöket (konkrét felsorolással) is fel kell tüntetni.
12. Nyilatkozat a szervezet pénzügyi helyzetéről, legfeljebb 3 évre visszamenőleg.
13. A képző intézmény nyilatkozata arról, hogy a bérlemény megfelel/meg fog felelni a képzés oktatás helyszíne(i) vonatkozásában a 393/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet előírásainak.
14. A képzés tekintetében eredeti, a megrendelő által kiadott írásos referencia, mely tartalmazza a képzésre vonatkozó legfontosabb paramétereket (óraszám, létszám, megvalósítás időpontja, a képzést sikeresen befejezők száma, ebből a sikeres vizsgázók száma). (Nincs formai követelmény.)
15. 1 db CD, amely tartalmazza a kitöltött adatlapokat és minden mellékletét.



Egyéb mellékletek:
1. A minőségbiztosítási rendszer rövid bemutatása (legfeljebb 2 A4 oldalban).
(Résztvevők teljesítmény értékelése, tanfolyamközi ellenőrzések, oktatók minőségének biztosítása, tanulástámogatás, felnőttképzést kiegészítő tevékenységek, nyilvánosság, képzések értékelése)





Kelt, ………………………………. 		PH.
	                 ……….………………………………
Ajánlattevő cégszerű aláírása































Összevont nyilatkozat 


Alulírott…………………………….... (név, beosztás) a …………………………… (cég neve, címe) képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában az alábbi jognyilatkozatokat teszem:
1. A felnőttképzést folytató intézményünk nem áll csődeljárás, felszámolási eljárás, vagy végelszámolási eljárás alatt, és nincs esedékessé vált és még meg nem fizetett adótartozása - ide nem értve a helyi adókat -, valamint járulék-, illeték- vagy vámtartozása.

1. Intézményünk az Fktv. 3. §-a szerinti engedéllyel rendelkezik / benyújtotta a képzési programot engedélyeztetésre.

1. Kötelezettséget vállalunk arra, hogy a képzés időtartama alatt hatályos felnőttképzési engedéllyel rendelkezünk.

1. Az Fktv. 3. § hatálya alá tartozó képzéseket a 393/2013. (XI. 12.) Kormányrendelet 5. §. (1) bekezdésében meghatározott szakképzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkező oktatókkal bonyolítjuk le. A képzés teljes időtartama alatt biztosítjuk a hivatkozott jogszabályban és a vizsgakövetelményekben előírt tárgyi feltételeket az oktatáshoz.

1. Több képzésre tett ajánlat esetén a szükséges szakképzettséggel rendelkező oktatókat a képzési programok egyidejű indítása esetén is biztosítani tudjuk.

1. A képzés szervezésével kapcsolatos egyéb díjat a képzésben résztvevőktől nem kérünk.
1. Kijelentjük, hogy rendelkezünk az ajánlat tárgyát képező képzési programok megvalósításához szükséges tananyaggal, elektronikus tananyaggal.

1. Elfogadott ajánlat esetén vállalom, hogy együttműködési keretmegállapodást kötök a támogatóval. Hozzájárulok, hogy kedvező támogatási döntés esetén az OFA Nonprofit Kft. szervezetünk nevét, címét, a támogatás célját és összegét saját honlapján, valamint az országos médiában nyilvánosságra hozza.

1. Nyilatkozat rendezett munkaügyi kapcsolatokról:
(Kérjük, hogy az ajánlat aláírója az a), b), c) pont közül az ajánlattevőre vonatkozó pontnál lévő négyzetbe tett X-szel jelölve nyilatkozzon!)


a) |_| Az ajánlattevő megfelel az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 50. § (1) a) pontjában meghatározott feltételeknek, valamint az Ávr. 82. §-ában foglalt, a rendezett munkaügyi kapcsolatok követelményének.

b) |_| Az ajánlattevő vonatkozásában a rendezett munkaügyi kapcsolatok követelménye munkavállaló(k) foglalkoztatásának hiányában nem értelmezhető.

c) |_| Az ajánlattevőnél, mint munkáltatónál szakszervezet, üzemi tanács, európai üzemi tanács, illetve különleges tárgyaló testület nem működik, illetőleg ezek működésének hiánya nem az ajánlattevő munkáltatónak a munkavállalók szervezkedési jogának megsértését eredményező, jogerős bírósági vagy hatósági határozattal megállapított jogsértő eljárása idézte elő. 

1. Nyilatkozom arról, hogy az engedélyezett program megnevezése, célja, célcsoportja és vonatkozó óraszáma megfelel az OFA Nonprofit Kft. elvárásainak, és a képzésenként meghatározott minimális és maximális létszáma alapján alkalmas az Ajánlattételi felhívásban szereplő létszám képzésére.
1. Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem továbbá, hogy az Ajánlattételi dokumentációban és a csatolt mellékletekben foglalt adatok, információk és dokumentumok teljes körűek, valódiak és hitelesek, az adatokban, a szervezet helyzetében bekövetkezett, a tervezett képzés megvalósítását befolyásoló változásokról az OFA Országos Foglalkoztatási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaságot haladéktalanul értesítem.
1. Tudomásul veszem az ajánlattételi felhívásban meghatározott feltételeket, továbbá, hogy valótlan nyilatkozat és/vagy valótlan dokumentumok, adatok közlése az ajánlattételből való kizárást vonja maga után.

Kelt, ………………………………. 
PH.
……….………………………………
Ajánlattevő cégszerű aláírása


ÁTLÁTHATÓSÁGI NYILATKOZAT[footnoteRef:2] [2:  A szervezeti formának megfelelően kell kitölteni a I-III. pontok közül a vonatkozó részt, és a kitöltött résznél kell keltezni és aláírni.] 

I. A 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti átlátható szervezetek:

Alulírott ………………………. (név), mint a …………………….. (cégnév, adószám, székhely) képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül az alábbiak szerint (aláhúzandó): 
· állam, 
· költségvetési szerv, 
· köztestület, 
· helyi önkormányzat, 
· nemzetiségi önkormányzat, 
· társulás, 
· egyházi jogi személy, 
· olyan gazdálkodó szervezet, amelyben az állam vagy a …………….(önkormányzat megnevezése) helyi önkormányzat külön-külön vagy együtt 100%-os részesedéssel rendelkezik, 
· nemzetközi szervezet, 
· külföldi állam, 
· külföldi helyhatóság, 
· külföldi állami vagy helyhatósági szerv és az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes állam ………………. (az állam megnevezése) szabályozott piacára bevezetett nyilvánosan működő részvénytársaság.

Kelt: ………………...(helység), 20… (év) ………(hónap) ….. (nap)



P.H.				…………………………………………
cégszerű aláírás

II. Az I. pont alá nem tartozó jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezetek:

Alulírott ………………. (név), mint a ….. (cégnév, adószám, székhely) képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül, mivel olyan (aláhúzandó)
· belföldi jogi személy, 
· külföldi jogi személy
· belföldi jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet
· külföldi jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet, 
amely megfelel a következő feltételeknek:
1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény szerint meghatározott tényleges tulajdonosa megismerhető,
2. az Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban, a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában vagy olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van,
3. nem minősül a társasági adóról és az osztalékadóról szóló törvény szerint meghatározott ellenőrzött külföldi társaságnak,
4. a gazdálkodó szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal bíró jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennállnak.

Kelt: ………………...(helység), 20… (év) ………(hónap) ….. (nap)

P.H.				…………………………………………
cégszerű aláírás
III. Civil szervezetek, vízitársulatok:

Alulírott …. (név), mint a ….. (cégév, adószám, székhely) képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bek. 1. c) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül, mivel olyan (aláhúzandó) 
· civil szervezet
· vízitársulat,
amely megfelel a következő feltételeknek:
1. vezető tisztségviselői megismerhetők,
2. a civil szervezet és a vízitársulat, valamint ezek vezető tisztségviselői nem átlátható szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladó részesedéssel,
3. székhelye az Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban, a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van.

Kelt: ………………...(helység), 20… (év) ………(hónap) ….. (nap)

P.H.				…………………………………………
cégszerű aláírás
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